АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСПЕЛИХИНСКОГО РАЙОНА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

25.06.2015






                                       № 428
с. Поспелиха

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение материалов, предоставляемых организациями и индивидуальными предпринимателя, претендующими на получение государственной поддержки. При осуществлении инвестиционной деятельности»
	


В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 г. № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 г. № 619 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставлении государственных услуг), распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 г. № 1993-р, постановлением Администрации Поспелихинского района от 10.09.2010 № 602 «Об утверждении Положения о формировании и ведении реестра  муниципальных услуг и Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение материалов, представляемых организациями и индивидуальными предпринимателями, претендующими  на получение государственной поддержки при осуществлении инвестиционной деятельности» (приложение).
2. Признать утратившим силу постановление Администрации Поспелихинского района Алтайского края  24.10.2011 № 663 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение материалов, представляемых организациями и индивидуальными предпринимателями, претендующими  на получение государственной поддержки при осуществлении инвестиционной деятельности»

Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение материалов, представляемых организациями и индивидуальными предпринимателями, претендующими  на получение государственной поддержки при осуществлении инвестиционной деятельности» утвержденного указанным постановлением, изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению..

3.Настоящее постановление опубликовать в Сборнике нормативных правовых актов Поспелихинского района Алтайского края и обнародовать на информационно-справочном портале  Администрации Поспелихинского района (www.pos-adm.ru) .
4.Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации района, председателя комитета по финансам, налоговой и кредитной политике Янцен О.Н.

                                                                                         Приложение 



      к постановлению


                Администрации района 



     от 25.06.2015  № 428
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги  «Рассмотрение материалов и  выдача ходатайства организациям и индивидуальным предпринимателям, претендующим на получение государственной поддержки при осуществлении  инвестиционной деятельности»

I. Общие положения

1.1. Предмет административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение материалов и  выдача ходатайства организациям и индивидуальным предпринимателям, претендующим на получение государственной поддержки при осуществлении  инвестиционной деятельности»  (далее – Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по принятию и рассмотрению  документов,  а также выдаче ходатайства организациям и индивидуальным предпринимателям, претендующим на получение государственной поддержки при осуществлении  инвестиционной деятельности (далее – муниципальная услуга), в том числе через краевое автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края» (далее – Многофункциональный центр)
, в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций))
 в информационно-коммуникационной сети «интернет», универсальной электронной карты (далее – УЭК) с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за исполнением административного регламента, порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Администрации Поспелихинского района,   предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации Поспелихинского района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги.

В своей деятельности Администрация района взаимодействует с уполномоченной организацией Алтайского края, осуществляющей функции по организации деятельности по выпуску, выдаче и обслуживанию УЭК в части ведения регистра УЭК, содержащего сведения о выданных на территории Алтайского края УЭК, эксплуатации программно-технического комплекса по работе с УЭК, обеспечения информационно-технологического взаимодействия государственных информационных систем при предоставлении гражданам Алтайского края государственных услуг с использованием УЭК.

1.2. Описание заявителей.

Муниципальная услуга предоставляется организациям и индивидуальным предпринимателям, претендующим на получение государственной поддержки при осуществлении  инвестиционной деятельности, либо их уполномоченным представителям (далее – заявитель).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги.

Рассмотрение материалов  и выдача ходатайства организациям и индивидуальным предпринимателям, претендующим на получение государственной поддержки при осуществлении  инвестиционной деятельности.
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет Администрация Поспелихинского  района Алтайского края (далее - Администрация района). Непосредственное исполнение  услуги осуществляет отдел по социально-экономическому развитию Администрации района (далее – Отдел).
2.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

2.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной, может быть получена заявителем лично посредством письменного и (или) устного обращения, через электронную почту, по телефону для справок,  на официальном информационно - справочном портале Администрации Поспелихинского района (www.pos-admin.ru), на информационных стендах в Администрации района,  в Многофункциональном центре при личном обращении заявителя и в центре телефонного обслуживания, на интернет-сайте Многофункционального центра, при использовании Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Алтайского края» (далее – Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно - телекоммуникационной сети «интернет».

 2.3.2. Сведения о месте нахождения Администрации Поспелихинского район  и адрес электронной почты для направления обращений, о телефонных номерах размещены на официальном интернет-сайте Администрации Поспелихинского района,  на информационном стенде в зале приема заявителей, на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций),  а также в приложении 1 к Административному регламенту.

2.3.3. Сведения о месте нахождения Многофункционального центра, график работы, адрес официального интернет-сайта, адрес электронной почты, контактный телефон центра телефонного обслуживания размещаются на информационном стенде Администрации Поспелихинского района и в приложении 3 к Административному регламенту.
2.3.4. Сведения об органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги района взаимодействует с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии, Федеральной налоговой службой и Федеральным казначейством.

Сведения об адресах официальных сайтов и электронной почты в информационно-телекоммуникационной сети «интернет» Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии, Федеральной налоговой службы и Федерального казначейства размещены на информационном стенде Администрации Поспелихинского района и в приложении 2 к Административному регламенту.

2.3.5. При обращении заявителя в Администрацию района письменно или через электронную почту за получением информации (получения консультации) по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

2.3.5.1. По телефону специалисты Отдела дают исчерпывающую информацию по предоставлению муниципальной услуги. 

2.3.5.2. Консультации по предоставлению муниципальной услуги осуществляются специалистами Отдела при личном обращении в рабочее время.

2.3.5.3. Консультации по предоставлению муниципальной услуги осуществляются по следующим вопросам:


1) перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;


2) источнику получения документов, необходимых для представления муниципальной услуги;


3) времени приема и выдачи документов;


4) сроков предоставления муниципальной услуги;


5) порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

2.3.5.4. При осуществлении консультирования специалисты Отдела в вежливой и корректной форме, лаконично, по существу вопроса обязаны представиться (указать фамилию, имя, отчество, должность), дать ответы на заданные гражданином вопросы. 

2.3.5.5. Если поставленные гражданином вопросы не входят в компетенцию Администрации района, специалист информирует посетителя о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.

2.3.5.6. Время консультации при личном приеме не должно превышать 15 минут с момента начала консультирования.

2.3.6. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования Поспелихинский район. 
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) Рассмотрение материалов и  выдача ходатайства на получение государственной поддержки при осуществлении  инвестиционной деятельности организациям и индивидуальным предпринимателям;

2) рассмотрение материалов и отказ в выдаче ходатайства на получение государственной поддержки при осуществлении  инвестиционной деятельности организациям и индивидуальным предпринимателям.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги, с учетом необходимости обращения в органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в ее предоставлении, составляет десять дней со дня получения заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, до момента получения результата предоставления муниципальной услуги. В случае представления заявителем документов, указанных в пунктах 2.7.2, 2.7.4, 2.7.6, 2.7.7, 2.7.9 Административного регламента, через Многофункциональный центр срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня принятия таких документов Многофункциональным центром.

Указанные сроки не учитывают срок по внесению и представлению инвестиционного проекта на рассмотрение экономического Совета для принятия  решения о выдаче ходатайства Администрации района о  государственной поддержке.

Внесение и представление инвестиционного проекта на рассмотрение экономического Совета для принятия решения о выдаче ходатайства Администрации района о государственной поддержке осуществляется не позднее, чем за 2 рабочих дня до дня проведения заседания экономического Совета.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией района в соответствии с:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом № 39-ФЗ от 25.02.1999 «Об инвестиционной  деятельности в Российской Федерации, осуществляемой в форме капитальных вложений»;

- Федеральным законом № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом № 59-ФЗ от 02.05.2006 «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»; 

 - Законом Алтайского края № 21-ЗС от 03.04.2014 «Об инвестиционной деятельности в Алтайском крае»;
 - постановлением Администрации края № 437 от 15.09.2007 «О мерах государственного стимулирования инвестиционной деятельности в Алтайском крае».  
- постановлением Администрации края № 14 от 20.01.2009 «Об утверждении  Положения  о порядке проведения  социальной экспертизы разрабатываемых краевых программ целевых (ведомственных) программ, инвестиционных проектов и соглашений о социально-экономическом партнерстве между Администрацией Алтайского края и хозяйствующими  субъектами  в части их влияния на создание, сохранение рабочих мест и занятость населения Алтайского  края».
Уставом муниципального образования Поспелихинский район Алтайского края.

- иными нормативно-правовыми актами.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, порядок их предоставления.

2.7.1.
Основанием для предоставления муниципальной услуги является    заявление, в письменной форме  представленное на личном приеме, направленное почтой или в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций),  либо поданное через Многофункциональный центр по форме согласно приложению 6 (для юридических лиц - форма 1 , для  индивидуальных   предпринимателей  – форма 2)  к Административному регламенту.
2.7.1.1  К заявлению о предоставлении  государственной  поддержки инвестиционной деятельности, в форме субсидирования  за счет средств краевого бюджета  части банковской процентной ставки по кредитам, прилагаются следующие документы: 

- бизнес-план инвестиционного проекта, утвержденный руководителем организации, составленный в соответствии с установленными требованиями
(с  обязательным  приложением таблиц № 1,1а,2,3,4);

- бухгалтерский баланс (форма № 1 приказа Минфина РФ № 67н от 22.07.2003 «О формах бухгалтерской отчетности организаций» (при представлении баланса за 2009, 2010 годы) либо приказа Минфина РФ № 66н  от 02.07.2010 «О формах бухгалтерской отчетности организаций») и отчет о прибылях и убытках (форма № 2 приказа Минфина РФ № 67н от 22.07.2003 «О формах бухгалтерской отчетности организаций» (при представлении отчета за 2009, 2010 годы) либо форма № 1 приказа Минфина РФ № 66н  от 02.07.2010 «О формах бухгалтерской отчетности организаций») за два последних финансовых года и отчетные периоды текущего года с отметкой налогового органа (для организаций, применяющих упрощенную систему налогообложения, - налоговая декларация за прошлый налоговый период и на последнюю отчетную дату с отметкой налогового органа);

- справку о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявки (форма № 39-1 приложения 4 к приказу ФНС России от 04.04.2005 № САЭ-3-01/138@);

- справку о среднемесячной номинальной начисленной заработной плате одного работника  и о наличии просроченной задолженности по заработной плате в соответствии с установленной формой;

- письменное подтверждение согласия кредитной организации на предоставление кредита для реализации инвестиционного проекта;
- копию положения об учетной политике организации;
- копию решения организаций об участии в софинансировании инвестиционного проекта, с указанием намеченного объема инвестиций;

- при наличии выполненных работ - документы, подтверждающие факт их выполнения;

- если организации оказывалась (и/или оказывается) государственная поддержка за счет средств краевого или федерального бюджетов - справку организации о ранее предоставленной (и/или предоставляемой) государственной поддержке (ее формах, сроках и условиях);

- копии договоров, сметных расчетов на поставку и монтаж оборудования, выполнение строительно-монтажных работ (при наличии);

- справки территориальных органов Пенсионного фонда Российской Федерации и Фонда социального страхования Российской Федерации о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявки.
2.7.1.2  К заявлению о предоставлении  государственной  поддержки инвестиционной деятельности, в форме субсидирования  за счет средств краевого бюджета  налога на имущество организаций края (за исключением сельскохозяйственных организаций), прилагаются следующие документы: 

- бизнес-план инвестиционного проекта, утвержденный руководителем организации, составленный в соответствии с установленными требованиями( с  обязательным  приложением таблиц № 1,1а,2,3,4);

- бухгалтерский баланс (форма № 1 приказа Минфина РФ № 67н от 22.07.2003 «О формах бухгалтерской отчетности организаций» (при представлении баланса за 2009, 2010 годы) либо приказа Минфина РФ № 66н  от 02.07.2010 «О формах бухгалтерской отчетности организаций») и отчет о прибылях и убытках (форма № 2 приказа Минфина РФ № 67н  от 22.07.2003 «О формах бухгалтерской отчетности организаций» (при представлении отчета за 2009, 2010 годы) либо форма № 1 приказа Минфина РФ № 66н от 02.07.2010 «О формах бухгалтерской отчетности организаций») за два последних финансовых года и отчетные периоды текущего года с отметкой налогового органа;

- справку о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявки (форма № 39-1 приложения 4 к приказу ФНС России № САЭ-3-01/138@ от 04.04.2005);

- справку о среднемесячной номинальной начисленной заработной плате одного работника и о наличии просроченной задолженности по заработной плате в соответствии с установленной формой (форма № 4 к Административному регламенту );

- справку о привлечении для реализации инвестиционного проекта государственных и/или муниципальных бюджетных средств в качестве источника финансирования;

- при наличии основных средств, введенных в эксплуатацию в рамках реализации инвестиционного проекта и участвующих в производственном процессе, - реестр основных средств в установленной форме (форма № 6);

- расчет суммы субсидии на возмещение затрат по налогу на имущество по основным средствам, введенным в эксплуатацию в рамках реализации инвестиционного проекта и участвующим в производственном процессе (при наличии таких средств) (форма 7 приложения  к Административному регламенту);

- справки территориальных органов Пенсионного фонда Российской Федерации и Фонда социального страхования Российской Федерации о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявки.
2.7.1.3. К заявлению о предоставлении  государственной  поддержки инвестиционной деятельности, в форме субсидирования  за счет средств краевого бюджета  налога на прибыль организаций края,  прилагаются следующие документы: 

- бизнес-план инвестиционного проекта, составленный в соответствии с установленными требованиями (с  обязательным  приложением таблиц № 1,1а,2,3,4);

- бухгалтерский баланс (форма № 1 приказа Минфина РФ № 67н от 22.07.2003 «О формах бухгалтерской отчетности организаций» (при представлении баланса за 2009, 2010 годы) либо приказа Минфина РФ № 66н  от 02.07.2010 «О формах бухгалтерской отчетности организаций») и отчет о прибылях и убытках (форма № 2 приказа Минфина РФ № 67н  от 22.07.2003 «О формах бухгалтерской отчетности организаций» (при представлении отчета за 2009, 2010 годы) либо форма № 1 приказа Минфина РФ № 66н  от 02.07.2010 «О формах бухгалтерской отчетности организаций») за два последних финансовых года и отчетные периоды текущего года с отметкой налогового органа;

- справку о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подаче заявки (форма № 39-1 приложения 4 к приказу ФНС России № САЭ-3-01/138@  от 04.04.2005);

- справки территориальных органов Пенсионного фонда Российской Федерации и Фонда социального страхования Российской Федерации о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявки;

- справку о среднемесячной номинальной начисленной заработной плате одного работника и о наличии просроченной задолженности по заработной плате;

- справку о привлечении для реализации инвестиционного проекта государственных и/или муниципальных бюджетных средств в качестве источника финансирования;

- копии сметных расчетов, договоров на строительство зданий и сооружений производственного назначения, создание и/или приобретение машин и технологического оборудования в рамках реализуемого инвестиционного проекта (при наличии).

2.7.1.4. К заявлению о предоставлении  государственной  поддержки инвестиционной деятельности, в форме обеспечения обязательств организаций и индивидуальных предпринимателей перед третьими лицами при осуществлении инвестиционной деятельности передачей в залог имущества казны Алтайского края, в том числе акций (долей) хозяйственных обществ,  прилагаются следующие документы: 

- бизнес-план инвестиционного проекта, утвержденный руководителем организации, составленный в соответствии с установленными требованиями с  обязательным  приложением таблиц № 1,1а,2,3,4;

- бухгалтерский баланс (форма № 1 приказа Минфина РФ № 67н от 22.07.2003 «О формах бухгалтерской отчетности организаций» (при представлении баланса за 2009, 2010 годы) либо приказа Минфина РФ № 66н от 02.07.2010 «О формах бухгалтерской отчетности организаций») и отчет о прибылях и убытках (форма № 2 приказа Минфина РФ № 67н от 22.07.2003 «О формах бухгалтерской отчетности организаций» (при представлении отчета за 2009, 2010 годы) либо форма № 1 приказа Минфина РФ № 66н от 02.07.2010 «О формах бухгалтерской отчетности организаций») за два последних финансовых года и отчетные периоды текущего года с отметкой налогового органа (для юридического лица);

- справку о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявки (форма № 39-1 приложения 4 к приказу ФНС России от 04.04.2005 № САЭ-3-01/138@);

- справку о среднемесячной номинальной начисленной заработной плате одного работника  и о наличии просроченной задолженности по заработной плате ( форма № 4 к Административному регламенту);
          -заключение соответствующего органа исполнительной власти Алтайского края о целесообразности, актуальности, возможности реализации инвестиционного проекта (форма 5 приложения 7 к Административному регламенту);

- письменное подтверждение согласия кредитной организации на предоставление кредита для реализации инвестиционного проекта;
- копию положения об учетной политике организации;
- копию решения организаций об участии в софинансировании инвестиционного проекта, с указанием намеченного объема инвестиций;

- при наличии выполненных работ - документы, подтверждающие факт их выполнения;

- если организации оказывалась (и/или оказывается) государственная поддержка за счет средств краевого или федерального бюджетов - справка организации о ранее предоставленной (и/или предоставляемой) государственной поддержке (ее формах, сроках и условиях);

- копии договоров на поставку и монтаж оборудования, выполнение строительно-монтажных работ, а также сметных расчетов (при наличии);

- справки территориальных органов Пенсионного фонда Российской Федерации и Фонда социального страхования Российской Федерации о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявки.
2.7.2. Все предусмотренные Административным регламентом  документы, необходимые для получения ходатайства, представляются в оригинале за исключением случаев, когда настоящим регламентом предусмотрено представление копий таких документов. 
2.8. Заявитель при подаче заявления лично, через Многофункциональный центр должен предъявить паспорт гражданина Российской Федерации, а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, иной документ, удостоверяющий его личность. 

Уполномоченный представитель заявителя должен предъявить документ, удостоверяющий полномочия представителя. 

2.9. При подаче заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) электронные копии документов размещаются в предназначенных для этих целей полях электронной формы заявления. Электронная копия документа должна быть заверена электронной подписью заявителя и представлять собой один файл в формате, доступном для просмотра без установки специального программного обеспечения, DOC, DOCX, XLS, XLSX, или PDF, содержащий отсканированный графический образ соответствующего бумажного документа, снабженного всеми необходимыми подписями и печатями.  

Электронная копия документа должна иметь разрешение, обеспечивающее корректное прочтение всех элементов подлинного документа, в том числе буквы, цифры, знаки, изображения, элементы печати, подписи и т.д.

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, направляемых для получения муниципальной услуги, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе.

2.10. Запрещается требовать от заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации Поспелихинского района, иных органов местного самоуправления, государственных органов, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.11.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. Поступившее заявление подлежит обязательному приему.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1) предоставления недостоверных сведений;

2) предоставления неполного комплекта документов;

3) заявитель находится в стадии реорганизации, ликвидации, банкротства, либо его деятельность приостановлена в установленном законом порядке;

4) заявитель имеет неурегулированную (просроченную) задолженность по выплатам в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды, а также просроченную задолженность по заработной плате;

5) заявитель  начисляет среднемесячную заработную плату одного работника в размере ниже установленной величины прожиточного минимума в Алтайском крае и среднемесячной заработной платы на предприятиях соответствующего вида экономической деятельности  (для организаций жилищно-коммунального хозяйства - по видам услуг);

6) решения экономического Совета о неэффективности реализации инвестиционного проекта на территории района.
В остальных случаях отказ от предоставления муниципальной услуги не допус​кается.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные настоящим пунктом.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

2.13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, установленной за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.15. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация заявления, поданного заявителем, в том числе в электронном виде, осуществляется в день приема.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.16.1. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:

1) комфортное расположение заявителя и должностного лица Администрации Поспелихинского района;

2) возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

3) доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

4) наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.16.2.
 Вход и передвижение по помещению, в котором проводится личный прием, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.

2.16.3.
 Информирование заявителей по предоставлению муниципальной услуги в части факта поступления заявления, его входящих регистрационных реквизитов, наименования структурного подразделения Администрации Поспелихинского района, ответственного за его исполнение;
2.16.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

2.16.5. На информационных стендах Администрации Поспелихинского района  размещается следующая информация: 

1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) график (режим) работы  Администрации Поспелихинского района, предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

3) Административный регламент предоставления муниципальной услуги;

4) место нахождения Администрации Поспелихинского района, предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

5) телефон для справок;

6) адрес электронной почты Администрации Поспелихинского района , предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

7) адрес официального интернет-сайта Администрации Поспелихинского района, предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

8) порядок получения консультаций;

9) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц Администрации Поспелихинского района, предоставляющего муниципальную услугу.

2.16.6. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности для размещения в здании.

2.16.7. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием, а также графика работы.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.17.1. Целевые значения показателя доступности и качества муниципальной услуги
	Показатели качества и доступности
муниципальной услуги
	Целевое значение показателя 

	
	

	1. Своевременность

	1.1. % (доля) случаев предоставления услуги в установленный срок с момента сдачи документа
	90-95%

	2. Качество

	2.1. % (доля) Заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления услуги
	90-95%

	2.2. % (доля) случаев правильно оформленных документов должностным лицом (регистрация)
	95-97%

	3. Доступность

	3.1. % (доля) Заявителей, удовлетворенных качеством и информацией о порядке предоставления услуги
	95-97%

	3.2. % (доля) случаев правильно заполненных заявителем документов и сданных с первого раза 
	70-80 %

	3.3. % (доля) Заявителей, считающих, что представленная информация об услуге в сети Интернет доступна и понятна
	75-80%

	4. Процесс обжалования

	4.1. % (доля) обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных Заявителей по данному виду услуг
	0,2 % - 0,1 %

	4.2. % (доля) обоснованных жалоб, рассмотренных в установленный срок
	95-97%

	5. Вежливость

	5.1. % (доля) Заявителей, удовлетворенных            вежливостью должностных лиц
	90-95%


2.17.2. Заявитель на стадии рассмотрения его обращения Администрацией Поспелихинского района имеет право:

1) представлять дополнительные документы и материалы по рассматриваемому заявлению либо обращаться с просьбой об их истребовании;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения  заявления, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

3) получать уведомления о переадресации заявления в орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит разрешение поставленных в заявлении вопросов;

4) обращаться с заявлением о прекращении или приостановлении рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

5) осуществлять иные действия, не противоречащие и законодательству Российской Федерации, Алтайского края и настоящему Административному регламенту.

2.17.3. Должностные лица Администрации Поспелихинского района обеспечивают:

1) объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявлений, в случае необходимости – с участием заявителей, направивших заявление;

2) получение необходимых для рассмотрения заявлений документов и материалов в других органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

2.17.4. Конфиденциальные сведения, ставшие известными должностным лицам Администрации района при рассмотрении заявлений получателей муниципальной услуги, не могут быть использованы во вред этим получателям муниципальной услуги.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг через Многофункциональный центр и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.18.1. Администрация района обеспечивает возможность получения заявителем информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном интернет-сайте Администрация района, интернет-сайте Многофункционального центра, на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

2.18.2.  Администрация Поспелихинского района обеспечивает возможность получения и копирования заявителями на официальном интернет-сайте Администрация Поспелихинского района, на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.
 III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 4 настоящего Административного регламента.
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов, их регистрация;

2) рассмотрение и проверка заявления и документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги;

3) принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Прием заявления и документов, их регистрация.

3.2.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в Администрацию Поспелихинского района  с заявлением и документами, необходимыми для получения муниципальной услуги, либо направление заявления и необходимых документов в Администрацию Поспелихинского района  с использованием почтовой связи, через Многофункциональный центр или в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «интернет».

3.2.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры.

Выполнение данной административной процедуры осуществляется специалистом Администрацию Поспелихинского района. Месторасположение  специалиста – приемная Администрация района. 
3.2.3. Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.

3.2.3.1. При личном обращении заявителя либо при направлении заявления почтой специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, при приеме заявления: 

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);

2) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с указанием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необходимых сведений в соответствии порядком делопроизводства не позднее дня получения заявления.

По завершении приема документов при личном обращении специалист формирует расписку в приеме документов. В расписке указывается номер обращения, дата регистрации обращения, наименование муниципальной услуги, перечень документов, представленных заявителем, сроки предоставления услуги, сведения о специалисте, принявшего документы и иные сведения, существенные для предоставления муниципальной услуги. Расписка формируется в двух экземплярах, оба экземпляра подписываются специалистом и заявителем, один экземпляр передается заявителю, второй остается в Администрацию Поспелихинского района. При обращении заявителя почтой расписка в приеме документов не формируется.

3.2.3.2. При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) электронное заявление передается в автоматизированную информационную систему исполнения электронных регламентов государственных и муниципальных услуг с использованием Единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – АИС) 

Специалист, ответственный за работу в АИС, при обработке поступившего в АИС электронного заявления: 

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);

2) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с указанием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необходимых сведений в соответствии порядком делопроизводства не позднее дня получения заявления.

АИС автоматически формирует подтверждение о регистрации заявления (уведомление о статусе заявления) и направляет уведомление в «Личный кабинет» заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

3.2.3.3. При обращении заявителя через Многофункциональный центр, специалист Многофункционального центра принимает документы от заявителя и передает в Администрацию Поспелихинского района в порядке и сроки, установленные заключенным между ними соглашением о взаимодействии. 

Документы, прилагаемые к заявлению, представляются в Многофункциональный центр в копиях и в подлинниках (если верность копий не удостоверена нотариально) для сверки. Сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю лицом, принимающим документы. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. При этом Многофункциональный центр гарантирует полную идентичность заверенных им копий оригиналам документов.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию, Администрацию Поспелихинского района  принимает заявление и пакет документов из Многофункционального центра и регистрирует их в журнале регистрации не позднее дня получения заявления. 

3.2.3.4. После регистрации заявления специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, передает заявление с документами главе Администрации Поспелихинского района. Глава Администрации района в день регистрации заявления отписывает документы заместителю главы Администрации, курирующему  данное направление, для определения специалиста, ответственного за рассмотрение заявления и приложенных к нему документов (далее – уполномоченный специалист), в соответствии с его должностной инструкцией, и контроля  за исполнением услуги.
3.2.3.5. При обращении заявителем за получением муниципальной услуги в Администрацию Поспелихинского района на личном приеме или направлении документов почтой заявитель дает согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных». В случае подачи заявления и документов через Многофункциональный центр заявитель дополнительно дает согласие Многофункциональному центру на обработку его персональных данных.

При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в электронной форме заявления ставится соответствующая отметка о согласии на обработку его персональных данных.

3.2.6. Результатом исполнения административной процедуры является:

1) При предоставлении заявителем заявления лично (направлении почтой) – прием,  регистрация заявления и прилагаемых документов. Максимальный срок выполнения действий административной процедуры – 15 минут с момента получения Администрацию Поспелихинского района заявления с комплектом документов.

2) При предоставлении заявителем заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – прием и регистрация заявления и документов заявителя и уведомление о регистрации через «Личный кабинет» либо, по выбору заявителя, на электронную почту или путем направления СМС оповещения. 
Уведомление заявителя о поступлении заявления в Администрацию Поспелихинского района осуществляется автоматически в соответствии со временем регистрации заявления на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (с точным указанием часов и минут).

Уведомление заявителя о регистрации заявления через «Личный кабинет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется автоматически после внесения в АИС сведений о регистрации заявления. 
3) При предоставлении заявителем заявления через Многофункциональный центр – прием и регистрация заявления и документов, назначение уполномоченного специалиста. Максимальный срок выполнения действий административной процедуры – в течение дня с момента приема из Многофункционального центра в Администрацию Поспелихинского района заявления с прилагаемыми документами.
3.3. Рассмотрение и проверка заявления и документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги.
3.3.1. Основанием для начала исполнения процедуры проверки пакета документов на комплектность является назначение заместителем главы Администрации района, курирующим данное направление,  уполномоченного специалиста.

3.3.2. Уполномоченный специалист в течение 5-ти рабочих дней с даты поступления к нему заявления и прилагаемых к нему документов проверяет их комплектность и соответствие установленным законодательством требованиям, наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.12  Административного регламента, при установлении необходимости направляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия, а в случае некомплектности и несоответствия материалов установленным требованиям, подготавливает проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа.
3.3.3. В случае, если заявитель не предоставил документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, уполномоченный специалист, при необходимости направления межведомственных запросов, вносит соответствующую запись о поступлении заявления в АИС и направляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия. 

3.3.4. После рассмотрения заявления и приложенных к нему документов, в том числе полученных ответов на направленные межведомственные запросы, уполномоченный специалист осуществляет подготовку проекта решения о предоставлении муниципальной услуги либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет с приложенными документами на рассмотрение экономического Совета.
3.3.5. Результатом выполнения административной процедуры является подготовка проекта решения о предоставлении муниципальной услуги либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивированных причин отказа. 

Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 30 дней.

3.4. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является поступление главе Администрации района,  подготовленных уполномоченным специалистом и согласованных экономическим Советом проекта решения о предоставлении муниципальной услуги либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивированных причин отказа.

3.4.2 Глава Администрации Поспелихинского района рассматривает представленные документы, подписывает решение о предоставлении муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги и направляет их уполномоченному специалисту. Максимальный срок выполнения административного действия не должен превышать 5-ти дней.

3.4.3. Информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.4.3.1. Уполномоченный специалист не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия одного из указанных в пункте 3.4.2  Административного регламента решений выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, либо через Многофункциональный центр заявителю документ, подтверждающий принятие одного из указанных решений. 

При этом заявителю сообщается о принятом решении и о возможности получения результата муниципальной услуги лично.
3.4.3.2. При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) уведомление о принятом решении и о необходимости явиться за получением результата (уведомление о статусе заявления) направляется заявителю в «Личный кабинет» заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) либо, по выбору заявителя, на электронную почту или путем направления СМС оповещения.

При этом выдача результата муниципальной услуги осуществляется по личному обращению заявителя с предоставлением подлинников всех документов, сканированные копии которых направлены в электронной форме, для их сверки между собой.

Сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю уполномоченным специалистом. Копии документов после проверки их соответствия оригиналам заверяется уполномоченным специалистом.

 3.4.3.3. При предоставлении муниципальной услуги через Многофункциональный центр Администрация района: 
1) в срок, указанный в пункте 3.4.3.1 Административного регламента, направляет решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги в Многофункциональный центр, который сообщает о принятом решении заявителю и выдает соответствующий документ заявителю при его обращении в Многофункциональный центр (при отметке в заявлении о получении результата услуги в Многофункциональном центре);

2) в срок, указанный в пункте 3.4.3.1 Административного регламента,  сообщает о принятом решении заявителю и выдает соответствующий документ заявителю при его личном обращении либо направляет по адресу, указанному в заявлении, а также направляет в Многофункциональный центр уведомление, в котором раскрывает суть решения, принятого по обращению, указывает дату принятия решения (при отметке в заявлении о получении услуги в Администрации Поспелихинского района).

3.4.3.4. Заявителю передаются документы, подготовленные Администрации Поспелихинского района по результатам предоставления муниципальной услуги, а также документы, подлежащие возврату заявителю по завершению предоставления услуги (при наличии).

Выдача документов производится заявителю либо доверенному лицу заявителя при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а также документа, подтверждающего полномочия по получению документов от имени заявителя (для доверенных лиц).

При выдаче документов заявитель дает расписку в получении документов, в которой указываются все документы передаваемые заявителю, дата передачи документов.

3.4.4. Результатом выполнения административной процедуры является:

1) выдача ходатайства организациям и индивидуальным предпринимателям, претендующим на получение государственной поддержки при осуществлении  инвестиционной деятельности 
2) выдача письма об отказе в ходатайства организациям и индивидуальным предпринимателям, претендующим на получение государственной поддержки при осуществлении  инвестиционной деятельности 
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры не должен превышать пяти дней.
IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента.
4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации района положений административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется заместителем главы Администрации района, курирующим данное направление.
Контроль за непосредственным предоставлением муниципальной услуги осуществляется начальником Отдела.

4.3. Порядок и периодичность проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством ее предоставления, осуществляется соответственно на основании ежегодных планов работы и по конкретному обращению.

При ежегодной плановой проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается главой Администрации района.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде Акта проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги (далее – Акт), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается членами комиссии.

4.4. Ответственность муниципальных служащих Администрации района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц Администрации Поспелихинского района закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель (его представитель) имеет право обжаловать решения и действия (бездействие) Администрации Поспелихинского района, Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.


5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;


6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;


7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.


5.3.1. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме на действия (бездействие) или решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, должностным лицом, муниципальным служащим на имя главы Администрации района.


5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, официальный сайт органа предоставляющего муниципальную услугу, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.3.3. Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.


5.5. По результатам рассмотрения жалобы глава Администрации района, принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы.


5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.5. регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


5.7. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:


а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;


б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;


в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;


г) основания для принятия решения по жалобе;


д) принятое по жалобе решение;


е) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;


ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.


5.8. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.


5.9. Основания для отказа в удовлетворении жалобы:


а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;


б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;


в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.


5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:


а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;


б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.


5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 1

Информация

об органе местного самоуправления, предоставляющем муниципальную услугу 
	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 
	Администрация Поспелихинского района

	Руководитель органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
	Белов Сергей Михайлович

	Заместитель главы Администрации района, председатель комитета по финансам  налоговой и кредитной политике
	Янцен Ольга Николаевна

	Место нахождения и почтовый адрес Администрации Поспелихинского района
	659700, Поспелихинский район, 
с. Поспелиха, ул.Коммунистическая,7 

	Наименование структурного подразделения, осуществляющего прием, рассмотрение заявления и выдачу результатов
	Отдел по социально-экономическому развитию

	Руководитель структурного подразделения, осуществляющего рассмотрение заявления
	Головина Галина Григорьевна 

	Наименование ответственного специалиста
	Главный специалист отдела по социально-экономическому развитию

	Место нахождения и почтовый адрес отдела
	659700, Алтайский край., с. Поспелиха, ул. Коммунистическая, дом № 7, каб. №9

	График работы (приема заявителей)
	С понедельника по пятницу 

с 09.00 до 13.00 часов местного времени.

Выходные дни - суббота и воскресенье.

	Телефон, адрес электронной почты
	8(38556) 22-2-46; 

E-mail- arnpsp@mail.ru

	Адрес официального сайта органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (в случае отсутствия – адрес официального сайта муниципального образования)
	http://www.pos-adm.ru


Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) – www.gosuslugi22.ru; 

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – www.22.gosuslugi.ru/pgu/; 

Приложение 2

Информация

о федеральных органах исполнительной власти, органах исполнительной власти Алтайского края, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

	Наименование органа:
	Телефон
	Адрес официального сайта
	Адрес электронной почты

	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
	8 800 100 34 34
	https://rosreestr.ru 
	00_uddfrs1@rosreestr.ru 

	ФГБУ «ФКП Росреестра по Алтайскому краю»
	8 800 100 34 34

8(3852) 29-17-17; 8(3852) 28-28-58
	http:// www.to22.rosreestr.ru/
	fgu221302@u.22.rosreestr.ru


	Поспелихинский отдел Управления Росреестра по Алтайскому краю
	(385-56)20-8-67

(38556) 22-5-30
	http://to22.rosreestr.ru
	posanna@altreg.ru  

	Государственная инспекция Алтайского края
	+7 (3852) 367441
	http://giak.ru
	igsn_@ab.ru.


Приложение 3
Сведения об МФЦ

	Место нахождения и почтовый адрес
	659700, Алтайский край, 
Поспелихинский район,
 с. Поспелиха, ул. Вокзальная, 5

	График работы
	пн., вт., ср., чт., пт. с 9.00-17.00 

	Единый центр телефонного обслуживания
	8-800-775-00-25

	Телефон центра телефонного обслуживания
	+7 (38556) 20-6-83

	Интернет – сайт МФЦ
	www.mfc22.ru

	Адрес электронной почты
	mfc@mfc22.ru


Приложение 4

Блок-схема 

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию и ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства

[image: image1.jpg]



Приложение 5

Контактные данные для подачи жалоб в связи с предоставлением муниципальной услуги

	Администрация Поспелихинского района
	Адрес: 659700, Алтайский край, Поспелихинский район, с.Поспелиха,ул. Коммунистическая,7

8(38556) 22-4-01

Руководитель: И.о. главы Администрации района Белов Сергей Михайлович


Приложение 6
	Форма 1
	Экономический Совет


ЗАЯВЛЕНИЕ
НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОДДЕРЖКИ ИНВЕСТИЦИОННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
	1
	Наименование организации
	

	2
	Юридический адрес/ почтовый адрес
	

	3
	Телефон, факс, e-mail, сайт в сети Интернет
	

	4
	Наименование инвестиционного проекта
	

	5
	Место реализации инвестиционного проекта 
	

	6
	Цель инвестиционного проекта
	

	7
	Стоимость инвестиционного проекта,
всего млн. руб.,
	

	7.1
	собственные средства организации
	

	7.2
	привлеченные средства организации (по источникам получения)
	

	8
	Форма реализации инвестиционного проекта (приобретение и строительство основных средств, реконструкция, модернизация или техническое перевооружение действующих производств и др.)
	

	9
	Характер новизны инвестиционного проекта
	

	10
	Потребительская характеристика продукции, предлагаемой к производству при реализации инвестиционного проекта (массовое, промышленное, др.)
	

	11
	Рынки сбыта продукции
	

	12
	Степень готовности реализации инвестиционного проекта (стадия реализации инвестиционного проекта)
	

	13
	Координатор проекта, телефон, факс, e-mail
	

	14
	Должность, Ф.И.О. руководителя организации

	

	Заявитель подтверждает:

Вся информация, , содержащаяся в заявлении и прилагаемых к ней документах, является достоверной;

заявитель не находится в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства, а также не ограничен иным образом в правовом отношении действующим законодательством.

Возврат полученной субсидии в краевой бюджет не позднее 30 календарных дней с даты принятия распоряжения Администрации края о досрочном прекращении предоставления заявителю государственной поддержки.

Заявитель не возражает против доступа к информации:

по проекту всех лиц (в том числе Управления ФНС России по Алтайскому краю), участвующих в ее экспертизе и оценке, Управления ФНС России по Алтайскому краю, территориальных органов Пенсионного фонда Российской Федерации и Фонда социального страхования Российской Федерации по налогам и платежам заявителя, банка о состоянии дел по уплате процентов и погашению кредита заявителем, в случае привлечения кредита на условиях субсидирования части банковской процентной ставки за счет средств краевого бюджета.

Перечень прилагаемых к заявлению документов с указанием количества страниц.

	Форма и объем государственной поддержки
	

	Дата составления заявления
	_________________________

	Руководитель

М.П.
	( подпись) (расшифровка подписи)


	Форма 2
	Экономический совет


ЗАЯВЛЕНИЕ
НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОДДЕРЖКИ ИНВЕСТИЦИОННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
(для индивидуальных предпринимателей)
	1. Общие сведения о заявителе 1

	1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.2
	Дата рождения
	

	1.3
	Паспорт, серия, номер, кем и когда выдан
	

	1.4
	Адрес: регистрация
	

	1.5
	Фактическое проживание
	

	1.6
	Телефон, факс, e-mail, сайт в сети Интернет
	

	1.7
	Свидетельство о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя: регистрационный номер, дата выдачи, кем выдано, ИНН
	

	1.8
	Банковские реквизиты: р/с, к/с, БИК
	

	1. Информация об инвестиционном проекте

	2.1
	Наименование инвестиционного проекта
	

	2.2
	Место реализации инвестиционного проекта 
	

	2.3
	Цель инвестиционного проекта
	

	2.4
	Стоимость инвестиционного проекта,
всего млн. руб.,
	

	2.4.1
	собственные средства организации
	

	2.4..2
	привлеченные средства организации (по источникам получения)
	

	3
	Форма реализации инвестиционного проекта (приобретение и строительство основных средств, реконструкция, модернизация или техническое перевооружение действующих производств и др.)
	

	4
	Степень готовности реализации инвестиционного проекта (стадия реализации инвестиционного проекта)
	

	5
	Координатор проекта, телефон, факс, e-mail
	

	Заявитель подтверждает:
Вся информация, содержащаяся в заявлении и прилагаемых к ней документах, является достоверной;
заявитель не находится в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства, а также не ограничен иным образом в правовом отношении действующим законодательством.
Возврат полученной субсидии в краевой бюджет не позднее 30 календарных дней с даты принятия распоряжения Администрации края о досрочном прекращении предоставления заявителю государственной поддержки.
Заявитель не возражает против доступа к информации всех лиц (в том числе Управления ФНС России по Алтайскому краю), участвующих в ее экспертизе и оценке,
Управления ФНС России по Алтайскому краю, территориальных органов Пенсионного фонда Российской Федерации и Фонда социального страхования Российской Федерации по налогам и платежам заявителя,
Банка о состоянии дел по уплате процентов и погашению кредита заявителем, в случае привлечения кредита на условиях субсидирования части банковской процентной ставки за счет средств краевого бюджета.
Перечень прилагаемых к заявлению документов с указанием количества страниц..

	Форма и объем государственной поддержки
	

	Дата составления заявления
	______________________

	Подпись заявления
	

	М.П.
	


Таблица 1

Данные для расчета простого срока окупаемости  инвестиционного     проекта (PBP)

	№ п/п
	Наименование показателей
	201 _год
	201 _ год
	201 _год

	1. 
	Объем инвестиций (таблица 1)
	
	
	

	2. 
	Сумма чистой прибыли и амортизационных отчислений (таблицы 7-8)
	
	
	

	3. 
	Сальдо (стр. 2-стр.1)
	
	
	

	4. 
	Сальдо нарастающим итогом 
	
	
	


Таблица 1а

Данные для расчета дисконтированного срока окупаемости                     инвестиционного проекта (DPP)

	№ п/п
	Наименование показателей
	201 _год
	201 _ год
	201 _год

	1. 
	Темп инфляции, %
	
	
	

	2. 
	Ставка рефинансирования ЦБ РФ, %
	
	
	

	3. 
	Величина риска, %
	
	
	

	4. 
	Коэффициент дисконтирования
	
	
	

	5. 
	Объем инвестиций с учетом дисконтирования
	
	
	

	6. 
	Сумма чистой прибыли и амортизационных отчислений с учетом дисконтирования 
	
	
	

	7. 
	Сальдо (стр. 6-стр.5)
	
	
	

	8. 
	Сальдо нарастающим итогом 
	
	
	


Таблица 2

Данные для расчета чистой текущей стоимости (NPV), индекса доходности дисконтированных инвестиций (ID)

	№ п/п
	Наименование показателей
	201 _год
	201 _ год
	201 _год

	1


	Объем инвестиций (таблица 1)
	
	
	

	2


	Объем инвестиций нарастающим итогом
	
	
	

	3
	Сумма чистой прибыли и амортизационных отчислений (таблицы 7-8)
	
	
	

	5
	Дисконтированная сумма чистой прибыли и амортизационных отчислений 
	
	
	

	6
	Дисконтированная сумма чистой прибыли и амортизационных отчислений нарастающим итогом
	
	
	

	7
	Сальдо (стр. 6-стр.2)
	
	
	


Таблица 3

План-график  

реализации инвестиционного проекта 

	Наименование этапов (направлений, мероприятий) реализации инвестиционного проекта
	Объем

 инвестиций, тыс. руб.
	Сроки выполнения этапов (направлений, мероприятий) работ

	
	
	Начало работы
	Окончание работы

	
	
	
	


Таблица 4
Фактические показатели деятельности организации за год,

предшествующий году начала реализации инвестиционного проекта

	№ п/п
	Показатели
	Ед. изм.
	201_ год

	
	
	
	Всего
	В том числе по кварталам

	
	
	
	
	1
	2
	3
	4

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Фонд оплаты труда работающих, всего 
	
	
	
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	
	
	
	

	1.1.
	заработная плата
	
	
	
	
	
	

	1.2.
	страховые взносы, включая  страховые взносы на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	
	
	
	
	
	

	2.
	Среднесписочная численность
	
	
	
	
	
	

	3.
	Среднемесячная заработная плата одного  работающего 
	
	
	
	
	
	

	4.
	Амортизационные отчисления
	
	
	
	
	
	

	5.
	Себестоимость реализованной продукции*
	
	
	
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	
	
	
	

	5.1.
	Налоги (без страховых взносов)
	
	
	
	
	
	

	6.
	Прибыль от продаж*
	
	
	
	
	
	

	7.
	Чистая прибыль*
	
	
	
	
	
	

	8.
	Налоговые  платежи в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды
	
	
	
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	
	
	
	

	8.1.
	Налоговые  платежи в консолидированный  бюджет края и страховые взносы в Территориальный фонд обязательного медицинского страхования
	
	
	
	
	
	


*- заполняется по данным отчета о прибылях и убытках (организации и индивидуальные предприниматели, применяющих упрощенную систему учета и отчетности – на основании расчетных данных)

	


Форма 4
Справка о среднемесячной  номинальной  начисленной заработной плате одного
 работника и о наличии просроченной задолженности по заработной плате 

по ________________________________________________________

(наименование организации)

за _________________________________201 __г.

(нарастающим итогом с начала года)

	На начало отчетного года, руб.
	Отчётный

период, 

руб.
	Соответствующий  период 

года, предшествующего отчетному году руб.
	Изменение за           отчетный период по сравнению с соответствующим периодом года, предшествующего отчетному  году
	 План
	Просроченная           задолженность по   заработной плате, тыс. руб.

 (указать за какие месяцы) 
	Примечание



	
	
	
	руб.

(+, -)
	%
	на конец

отчетного года, руб.
	темп роста

к предшествующему году, %
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Руководитель
	
	

	МП
	(подпись)
	(расшифровка подписи)



	Главный бухгалтер
	
	

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


Форма 5
Заключение

 соответствующего органа исполнительной

 власти Алтайского края о целесообразности, актуальности, 

возможности реализации инвестиционного проекта

	Наименование инвестиционного 

Проекта
	

	Наименование организации (фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя) 
	

	Стоимость инвестиционного проекта
	

	Фактический адрес нахождения имущественного комплекса, являющегося объектом инвестирования
	

	Оценка технической возможности осуществления инвестиционного проекта
	

	Наличие аналогичных производственных мощностей  в Алтайском крае, их загрузка
	

	Намерения организации по приобретению оборудования алтайских производителей при реализации инвестиционного проекта
	

	Оценка обоснованности выбора технологии, оборудования,  использование которых предполагает реализация инвестиционного проекта
	

	Оценка влияния внедряемой технологии и оборудования на окружающую среду в сравнении действующим производством (при применении технологии и оборудования, не используемых ранее в организации, сравнение производится с лучшими российскими аналогами)
	

	Соответствие приводимых  в бизнес-плане инвестиционного проекта технических (производственных) характеристик проектируемых (улучшаемых) изделий ГОСТам, СниПам и т.п. (указать), а также сравнение их с характеристиками лучших российских аналогов.
	

	Оценка технического уровня выпускаемой продукции, предполагаемой к выпуску при реализации инвестиционного проекта
	

	Оценка существующей в крае и за его пределами потребности в продукции, предполагаемой к производству при реализации инвестиционного проекта
	

	Использование местного сырья и материалов
	

	Загрузка собственных производственных мощностей организации до и после реализации инвестиционного проекта
	

	Задействование смежных производств других организаций края (указать каких и в каком направлении)
	

	Оценка влияния реализации инвестиционного проекта на положение дел в отрасли, а также в смежных отраслях
	

	Создание рабочих мест
	

	Дополнительная информация, включение которой необходимо и важно для принятия объективного решения о предоставлении государственной поддержки организации
	

	Резюмирующая часть, содержащая мнение отраслевого органа исполнительной власти Алтайского края о целесообразности реализации инвестиционного проекта и предоставлении государственной  поддержки
	


Форма 6

	«Согласовано»

Руководитель ______________________________________________________
                      (наименование органа исполнительной власти Алтайского края)

_____________________________________________________Ф.И.О.

(подпись)

«______»_________________________201____г.

                              м.п
	
	«Утверждаю»

Директор ________________________________

                     (наименование организации)

____________________________________________Ф.И.О.

(подпись)

«______»_______________________201____г.  

                                м.п.


Реестр основных средств, введенных в эксплуатацию в рамках реализации  инвестиционного проекта «_________________________________________________________» и участвующих в производственном процессе

	№ п/п
	Наименование объекта  по контракту 
(договору)
	Реквизиты контракта

(договора): №, дата
	Стоимость объекта по контракту (договору)
	Реквизиты счет -фактуры:  №, дата
	Реквизиты платежных

документов:    №, дата
	Сумма произведенной оплаты согласно платежным             документам
	№ акта ввода в эксплуатацию
	Дата ввода в эксплуатацию
	Инвентарный номер
	Местонахождение объекта
	Первоначальная стоимость на дату
 принятия к бухучету, руб.

	
	
	
	руб.
	евро
	принятый курс  для оплаты
	долл. США
	принятый курс для оплаты
	
	
	Всего, руб.
	в том числе:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	сумма без НДС, руб.
	НДС, руб.
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Главный бухгалтер  _____________________         _______________________

                                              (подпись)                          (расшифровка подписи)        

Форма 7

	
	
	«Утверждаю»

Директор _____________________________________

           (наименование организации)

_______________________________________Ф.И.О.

(подпись)

«______»_____________________________201____г.  

                            м.п.


Расчет суммы субсидии по налогу на имущество по основным средствам,  введенным в эксплуатацию в рамках реализации  инвестиционного проекта «___________________________________________________________________________» за ____ 201_ года                                                                                                                                                                                       
	№ п/п
	Наименование объекта по контракту (договору)
	Дата ввода в эксплуатацию
	Инвентарный номер
	Местонахождение объекта
	Первоначальная стоимость на дату принятия к бухучету, руб.
	Сумма начисленной амортизации за каждый             месяц  квартала    201__г., руб.
	Остаточная стоимость объектов на

1 число  каждого месяца  квартала 201__г., руб.
	Среднегодовая остаточная стоимость объектов                на  201  г.,  руб.
	Сумма субсидии по сроку уплаты на ___201__г., руб.
	Сумма начисленной амортизации  за каждый               месяц __  квартала 201__г., руб.
	Остаточная стоимость объектов на  1 число каждого месяца _
__квартала 201__г., руб.
	Среднегодовая остаточная стоимость объектов на 01.__.201  г., руб.
	Сумма субсидии по сроку уплаты на __       201__г., руб.
	Сумма начисленной амортизации за  каждый  месяц__   квартала  201__г., руб.
	Остаточная стоимость объектов на 1 число каждого месяца __квартала   201__г., руб.
	Среднегодовая остаточная стоимость объектов на 01.__.201_ г., руб.
	Сумма субсидии по сроку уплаты на ___.201_ г., руб.
	Сумма начисленной амортизации за каждый               месяц квартала 201__г., руб.
	Остаточная стоимость объектов на 1 число                   каждого месяца  __квартала  201__г., руб.
	Среднегодовая остаточная стоимость объектов              на 01.__.201 г., руб.
	Сумма субсидии по сроку уплаты  на __.__.201__г, руб.
	Сумма субсидии по сроку уплаты на _                201__г, руб.                        

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Главный бухгалтер  _____________________         _______________________

                                                 (подпись)                       (расшифровка подписи)
Проверка данных на наличие оснований для отказа в предоставлении услуги





Проверка пройдена





Формирование уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги








подготовка проекта специального разрешения





Визирование уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги








 Визирование проекта специального разрешения





Предоставление заявителю уведомления об отказе в предоставлении 


муниципальной услуги





выдача разрешения на строительство, разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, о продлении срока действия разрешения на строительство, о внесении изменений в разрешение на строительство





Заполнение заявления через РПГУ





Подача заявления при личном обращении





Подача заявления через МФЦ





Регистрация заявления


Регистрация заявления





Проверка пакета документов на комплектность





Отсутствуют необходимые и обязательные документы от заявителя





Уведомление заявителя об отказе в предоставлении услуги по причине некомплекта





Запрос недостающих данных по каналам межведомственного взаимодействия








� при условии наличия заключенного соглашения о взаимодействии между МФЦ и ОМСУ;


� предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции» осуществляется в электронной форме при наличии регистрации заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также специальной кнопки «Получить услугу».
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