Приложение 

к решению 12 лет Октября
сельского Совета депутатов
от 24.03.2010 № 08
Положение 
об Администрации 12 лет Октября сельсовета 

Поспелихинского района Алтайского края
I. Общие положения
Статья 1. Предмет регулирования настоящего Положения

Предметом регулирования настоящего Положения являются вопросы статуса Администрации 12 лет Октября сельсовета, организации деятельности и ее компетенции, взаимоотношений Администрации с населением, физическими и юридическими лицами, осуществляющими свою деятельность на территории 12 лет Октября сельсовета, а также иные общественные отношения, складывающиеся по поводу реализации местного самоуправления на территории сельсовета.

Статья 2. Правовые основы реализации местного самоуправления на территории сельсовета.

Правовую основу реализации местного самоуправления на территории сельсовета составляют:

- Конституция РФ;

- Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и иные федеральные законы;

- Устав (Основной Закон) Алтайского края и иные законы края;

- Устав муниципального образования 12 лет Октября сельсовет Поспелихинского района Алтайского края;

- настоящее Положение и иные нормативно-правовые акты 12 лет Октября сельского Совета депутатов и Администрации 12 лет Октября сельсовета.

Статья 3. Принципы реализации местного самоуправления на территории сельсовета.

Местное самоуправление на территории сельсовета осуществляется на основе следующих принципов:

- уважения, соблюдения и защиты прав и свобод человека и гражданина;

- законности;

- гласности;

- ответственности органов управления на территории сельсовета перед населением сельсовета за решение задач социально-экономического развития сельсовета;

- деятельности органов управления на территории сельсовета исключительно в рамках собственной компетенции и предоставленных законодательством возможностей.

Статья 4. Приоритеты в деятельности органов управления на территории сельсовета.

В деятельности органов управления на территории сельсовета приоритетное значение придается развитию сельсовета как единого комплекса, созданию для граждан на территории сельсовета благоприятных условий жизнедеятельности и среды обитания, охране их здоровья, широкому доступу к образованию, социальной защите и личной безопасности.
II. Администрация сельсовета и ее компетенция
Статья 5. Администрация сельсовета.
1. Администрация сельсовета является постоянно действующим исполнительным распределительным органом местного самоуправления сельсовета, осуществляющим на соответствующей территории исполнительно - распорядительные функции местного самоуправления на основании и во исполнение законодательства РФ, законодательства края, Устава муниципального образования 12 лет Октября сельсовет Поспелихинского района Алтайского края, решений 12 лет Октября сельского Совета депутатов, постановлений и распоряжений Администрации сельсовета.
2. Администрация  сельсовета возглавляется главой Администрации сельсовета и подотчетна в своей деятельности 12 лет Октября сельскому Совету депутатов.

3. Администрация сельсовета является юридическим лицом, имеет бланк и печати: с государственным гербом Российской Федерации, в случае исполнения переданных государственных полномочий; со своим полным наименованием «Администрация 12 лет Октября сельсовета Поспелихинского района Алтайского края»; для финансовых документов; для постановлений и распоряжений, имеет расчетные счета в банковских учреждениях, лицевые счета в органах федерального казначейства. 
4. Место нахождения Администрации 12 лет Октября сельсовета: 659707, Алтайский край, Поспелихинский район, п. 12 лет Октября, ул. Школьная, д.2.
5. Администрация сельсовета может своими действиями приобретать и осуществлять имущественные и личные имущественные права и обязанности, выступать в суде в рамках своей компетенции, Устава муниципального образования 12 лет Октября сельсовет Поспелихинского района Алтайского края. 

6. Имущество, являющееся муниципальной собственностью, предназначенное для обеспечения деятельности Администрации сельсовета, закрепляется за ней на праве оперативного управления. 

Статья 6. Структура Администрации сельсовета.
1. Органы Администрации являются ее структурными подразделениями, осуществляющими исполнительную и распорядительную деятельность в определенной сфере управления сельсоветом. Структура Администрации сельсовета утверждается 12 лет Октября сельским Советом депутатов по представлению главы Администрации сельсовета. 
2. Структуру Администрации сельсовета образуют секретарь Администрации, главный специалист по финансам, налогам и сборам, ведущий специалист по молодежи, обеспечивающие жизнедеятельность населения на территории сельсовета.

3. Расходы по содержанию Администрации сельсовета определяются 12 лет Октября сельским Советом депутатов в бюджете 12 лет Октября сельсовета на очередной финансовый год.

4. Все органы Администрации сельсовета находятся в непосредственном подчинении главы Администрации сельсовета и осуществляют свою деятельность самостоятельно.

5. Органы Администрации сельсовета могут наделяться правами юридического лица. 
Основанием для государственной регистрации органов Администрации сельсовета в качестве юридического лица являются Положения об этих органах, утвержденные главой Администрации сельсовета. Руководители этих органов в целях осуществления их полномочий издают приказы.

6. Должностные лица Администрации сельсовета при исполнении возложенных на них обязанностей руководствуются должностными инструкциями.
Статья 7. Глава Администрации сельсовета.
1. Глава Администрации сельсовета назначается на должность 12 лет Октября сельским Советом депутатов тайным голосованием на открытой сессии по контракту. Глава Администрации сельсовета осуществляет свои полномочия на постоянной основе. 
2. Глава Администрации сельсовета руководит деятельностью Администрации сельсовета на принципах единоначалия и несет полную ответственность за осуществление ее полномочий. 
3. Глава Администрации сельсовета в пределах его компетенции подконтролен и подотчетен 12 лет Октября сельскому Совету депутатов. 

4. Глава Администрации сельсовета без доверенности действует от имени Администрации сельсовета, в том числе представляет ее интересы и совершает сделки. 
Статья 8. Полномочия главы Администрации сельсовета. 

1. Глава Администрации сельсовета обладает следующими полномочиями:

1) представляет сельсовет во взаимоотношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления, общественными объединениями, предприятиями, организациями и населением, участвует в решении вопросов местного значения поселения;
2) осуществляет общее руководство Администрацией сельсовета, определяет перспективные направления ее деятельности;

3) определяет структуру Администрации сельсовета, ее штатное расписание и штаты органов Администрации сельсовета, являющихся юридическими лицами, расходы на их содержание, представляет их на утверждение 12 лет Октября сельского Совета депутатов;

4) назначает на должность и освобождает от нее руководителей органов Администрации сельсовета и иных муниципальных служащих и технических работников Администрации сельсовета;

5) применяет меры поощрения и дисциплинарного взыскания к муниципальным служащим и техническим работникам в соответствии с законодательством;

6) издает в пределах своих полномочий муниципальные правовые акты;

7) организует работу с кадрами Администрации сельсовета, их аттестацию, принимает меры по повышению их квалификации;

8) заключает договоры и соглашения с коммерческими и некоммерческими организациями;

9) распоряжается переданными сельсовету средствами бюджета сельсовета, открывает и закрывает счета Администрации сельсовета в банковских учреждениях, подписывает соответствующие финансовые документы, организует бухгалтерский учет и отчетность;

10) организует прием граждан, рассмотрение обращений и принимает по ним решения;

11) представляет 12 лет Октября сельскому Совету депутатов ежегодный отчет о деятельности Администрации сельсовета;

12) организует, осуществляет и обеспечивает проведение мероприятий по гражданской обороне на территории сельсовета;

13) осуществляет оперативное взаимодействие с соответствующими предприятиями по вопросам организации и развития энерго-, газо-, водо-, снабжение на территории сельсовета;

14) награждает и поощряет Почетной грамотой Администрации 12 лет Октября сельсовета жителей сельсовета, трудовые коллективы, коммерческие и некоммерческие организации всех организационно-правовых форм в соответствии с положениями о Почетной грамоте Администрации 12 лет Октября сельсовета;

15) получает от предприятий, учреждений и организаций, расположенных на территории сельсовета, необходимые сведения о проектах и планах, которые могут иметь экологические, демографические, экономические и иные последствия, затрагивающие интересы населения сельсовета;

16) осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством и муниципальными нормативными правовыми актами.

17) Глава Администрации сельсовета имеет право передавать выполнение отдельных полномочий секретарю Администрации, главному специалисту по финансам, налогам и сборам, ведущему специалисту по молодежи, давать им отдельные поручения, за выполнение которых последние несут перед ним персональную ответственность. 
18) В случае временного отсутствия главы Администрации сельсовета, в том числе при досрочном прекращении полномочий главы Администрации сельсовета, его полномочия осуществляет секретарь Администрации сельсовета, а при его отсутствии - иное должностное лицо, по решению 12 лет Октября сельского Совета депутатов. 
19) Глава Администрации сельсовета вправе формировать постоянно или временно действующие коллективные и общественные органы в целях обсуждения и подготовки решений по вопросам, отнесенным к компетенции Администрации сельсовета. 
Статья 9. Правовые акты Администрации сельсовета.
1. Глава Администрации сельсовета издает постановления Администрации сельсовета по вопросам, отнесенным к ее компетенции, а также распоряжения Администрации сельсовета по вопросам организации работы Администрации сельсовета.

2. Глава Администрации сельсовета имеет право отменять приказы руководителей органов Администрации сельсовета в случае противоречия их действующему законодательству.

3. Правовые акты Администрации сельсовета, изданные в пределах ее компетенции, вступают в силу с момента их подписания, если иное не установлено законодательством Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами, не определено самим актом. Правовые акты Администрации сельсовета, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, вступают в силу после их официального опубликования (обнародования).

4. Правовые акты Администрации сельсовета обязательны для исполнения всеми расположенными на территории сельсовета предприятиями, учреждениями и организациями, независимо от их организационно-правовой формы, а также всеми гражданами, проживающими на территории сельсовета.

5. Правовые акты Администрации сельсовета могут быть отменены или их действие может быть приостановлено Администрацией сельсовета, в случае упразднения Администрации сельсовета либо изменения перечня ее полномочий органами местного самоуправления или должностными лицами местного самоуправления, к полномочиям которых на момент отмены или приостановления действия правового акта Администрации сельсовета отнесено принятие (издание) соответствующего правового акта, а также судом.

Статья 10. Задачи Администрации сельсовета.
Основными задачами Администрации сельсовета являются:

- проведение единой политики и исполнение муниципальных нормативных правовых актов в целях комплексного развития сельсовета;

- создание благоприятных условий для жизнедеятельности населения;

- организация взаимодействия с общественными, коммерческими и некоммерческими организациями;

- развитие среднего и малого предпринимательства;

- содействие развитию территориального общественного самоуправления;

- участие в реализации приоритетных национальных проектов, целевых программ.
Статья 11. Компетенция Администрации сельсовета.
1. В области планирования, бюджета и финансов:

- разрабатывает планы и программы развития сельсовета, организует их исполнение;

- разрабатывает проект бюджета, вносит его на рассмотрение 12 лет Октября сельского Совета депутатов, организует его исполнение, представляет комитету по финансам, налоговой и кредитной политике Администрации района отчеты об исполнении сметы расходов, которые отражаются в сводном отчете об исполнении бюджета;

- формирует целевые внебюджетные фонды сельсовета, изыскивает дополнительные источники финансовых ресурсов;

- осуществляет в установленном порядке согласование планов развития и мероприятий предприятий, учреждений, организаций, расположенных на территории сельсовета, реализация которых может иметь последствия, затрагивающие интересы сельсовета;

- представляет 12 лет Октября сельскому Совету депутатов предложения по проекту бюджета сельсовета, информацию о своей деятельности, расходовании бюджетных средств, выполнении планов и проектов развития сельсовета; 
- осуществляет финансовый контроль в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации; 

- взаимодействует с налоговыми органами, налогоплательщиками, зарегистрированными на территории сельсовета, в целях своевременного поступления налогов в бюджет сельсовета;
- осуществляет иные полномочия, закрепленные муниципальными нормативными правовыми актами. 

2. В области управления муниципальной собственностью, взаимоотношений по вопросам развития малого и среднего предпринимательства на территории сельсовета:

- управляет муниципальным имуществом, находящимся на территории сельсовета, в пределах, определенных Уставом и иными правовыми актами;

- участвует в решении вопросов создания, приобретения, использования, аренды соответствующих объектов муниципальной собственности;

- заключает договоры (соглашения) с коммерческими и некоммерческими организациями об их участии в осуществлении планов и программ развития сельсовета, на производство товаров народного потребления, иной продукции, оказание услуг;

- реализует меры, направленные на создание благоприятных условий для развития предпринимательской деятельности на территории сельсовета;
- взаимодействует с малыми и средними предпринимателями, индивидуальными предпринимателями, привлекает их к участию в выставках, ярмарках, конкурсах; 
- анализирует финансовые, экономические, социальные и иные показатели развития малого и среднего предпринимательства на территории сельсовета и эффективности применения мер по его развитию;
- осуществляет контроль за использованием нежилых помещений муниципальной собственности, находящихся на территории сельсовета, за сбором соответствующей арендной платы;

- оказывает содействие деятельности некоммерческих организаций, выражающих интересы субъектов малого и среднего предпринимательства; 

- осуществляет иные полномочия, закрепленные муниципальными нормативными правовыми актами.

3. В сфере материально-технического обеспечения социально - экономического развития сельсовета:
- осуществляет материально-техническое обеспечение мероприятий, предусмотренных планами и программами социально-экономического развития сельсовета;

4. В области землепользования и охраны окружающей среды:

- осуществляет контроль за землепользованием на территории муниципального образования, за соблюдением установленного режима использования земельных участков в соответствии с их целевым назначением, находящихся в ведении сельсовета;

- планирует использование земель, находящихся в ведении сельсовета;

- осуществляет на территории сельсовета контроль в области охраны окружающей среды в соответствии с действующим законодательством;

- осуществляет иные полномочия, закрепленные муниципальными нормативными правовыми актами. 

5. В области строительства и благоустройства:

- содержание и осуществление строительства автомобильных дорог общего пользования между поселениями, мостов и иных транспортных инженерных сооружений вне границ населённых пунктов в границах муниципального сельсовета, за исключением автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений федерального и краевого значения;
- осуществляет иные полномочия, закрепленные муниципальными нормативными правовыми актами. 

6. В области коммунально-бытового и торгового обслуживания населения:

- в пределах, установленных действующим законодательством, организует эксплуатацию объектов коммунального, дорожного хозяйства, содействует работе предприятий торговли, общественного питания, бытового обслуживания;

- ведет работу по развитию сети предприятий торговли, общественного питания, мини - пекарен, мелкорозничной торговой сети;

- осуществляет контроль за соблюдением правил торговли, санитарным состоянием мест торговли;

- осуществляет иные полномочия, закрепленные муниципальными нормативными правовыми актами. 

7. В области социально-культурного обслуживания населения:

- осуществляет управление находящимися в ведении сельсовета учреждениями культуры, обеспечивает их материально-техническое снабжение в соответствии с действующим законодательством;

- участвует в организации и проведении мероприятий в области культуры;
- осуществляет иные полномочия, закрепленные муниципальными нормативными правовыми актами. 

8. В области занятости населения:

- участвует в разработке и реализации программ повышения уровня занятости населения на территории сельсовета;

- организует с целью обеспечения занятости населения на территории сельсовета общественные оплачиваемые работы;
- осуществляет иные полномочия, закрепленные муниципальными нормативными правовыми актами. 

9. В области обеспечения законности и правопорядка:

- обращается в Арбитражный суд в случаях, предусмотренных законодательством, с требованиями о признании недействующими актов органов государственной власти, нарушающих права и закон в интересах граждан, проживающих на территории сельсовета, а также публичные интересы органов местного самоуправления; 

- организует работу административной комиссии;
- организует сбор и анализ информации об угрозе возникновения чрезвычайных ситуаций; 
- организует работу по профилактике безнадзорности и предупреждению правонарушений среди несовершеннолетних на территории сельсовета;
- содействует организации охраны общественного порядка;
- принимает предусмотренные законодательством меры, связанные с проведением избирательных кампаний, Всероссийской переписи населения, референдумов, собраний, митингов, пакетов и демонстраций, организацией спортивных, массовых и зрелищных и других массовых мероприятий на территории сельсовета; 

- участвует в мероприятиях по профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории сельсовета;
- обеспечивает на территории сельсовета соблюдение федерального и краевого законодательства, решений органов местного самоуправления предприятиями, учреждениями, организациями и гражданами;

- организует прием населения, рассмотрение жалоб, заявлений и предложений граждан, принимает по ним необходимые меры в пределах своей компетенции;
- осуществляет иные полномочия, закрепленные муниципальными нормативными правовыми актами. 

10. Администрация сельсовета осуществляет и иные полномочия, закрепленные за ней действующим законодательством.

III. Взаимоотношения Администрации сельсовета
с гражданами и юридическими лицами
Статья 12. Взаимоотношения Администрации сельсовета с предприятиями, учреждениями и организациями, не находящимися в муниципальной собственности, и физическими лицами.
1. Администрация сельсовета в сфере гражданско-правовых отношений с предприятиями, учреждениями и организациями, не находящимися в муниципальной собственности, а также с физическими лицами строит их на договорной основе.

2. Администрация сельсовета координирует участие предприятий, учреждений и организаций в комплексном социально - экономическом развитии сельсовета.

Статья 13. Право граждан на информацию

1. Граждане, проживающие на территории сельсовета, имеют право на получение информации о положении дел на территории сельсовета; вопросах, обсуждаемых в органах Администрации сельсовета.

2. Право граждан на информацию о делах Администрации сельсовета реализуется путем:

- ознакомления с постановлениями и распоряжениями Администрации сельсовета и решениями 12 лет Октября сельского Совета депутатов на информационных стендах Администрации 12 лет Октября сельсовета в п. 12 лет Октября и п. Степнобугринский;
- публикации в средствах массовой информации проектов решений Администрации сельсовета и 12 лет Октября сельского Совета депутатов по вопросам, которые затрагивают интересы граждан и требуют предварительного обсуждения;

- обнародования отчетов о работе Администрации 12 лет Октября сельсовета и 12 лет Октября сельского Совета депутатов на информационных стендах Администрации 12 лет Октября сельсовета в п. 12 лет Октября и п. Степнобугринский.
- непосредственного получения информации от соответствующих должностных лиц.

Глава сельсовета                                                                                     Н.В. Деревицкая
