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ПЛАН 

работы Администрации Поспелихинского сельсовета

на 2019 год.

	№ п/п
	1. ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ
     МЕРОПРИЯТИЯ
	Дата выполнения
	Ответственные

	1
	Обеспечение учета, регистрации и контроля по  выполнению распоряжений, постановлений главы Администрации сельсовета
	постоянно
	Митрохина А.В.

	2
	Организация делопроизводства в Администрации сельсовета и общественных организаций
	постоянно
	Митрохина А.В.

	3
	Участие  в подготовке и проведении сессий Поспелихинского сельского Совета депутатов
	1 раз в квартал
	Платонова Т.Н.
Специалисты  Администрации

	4
	Организация приёма избирателей депутатами сельского Совета депутатов.
	Согласно

графику
	Платонова Т.Н..

	5
	Оказание помощи в проведении заседаний постоянных комиссий
	1 раз в квартал
	Платонова Т.Н.

Митрохина А.В.

	6
	Работа общественных организаций согласно планов работы
	постоянно
	Платонова Т.Н.

Председатели комиссий

	7
	Проведение собраний жителей сельсовета:

- по инициативе Администрации

- по инициативе граждан
	Согласно плану, по мере  поступления обращений
	Платонова Т.Н.

Митрохина А.В.



	8
	Организация и проведение публичных слушаний

	По мере необходимости
	Платонова Т.Н.
Скляр Е.Ю.

	9
	Организация учёбы специалистов Администрации, членов общественных формирований, депутатов.
	1 раз в квартал
	Платонова Т.Н.

Митрохина А.В.



	10
	Организация работы с письмами и устными обращениями граждан
	По мере поступления
	Митрохина А.В.

	11
	Организация приёма граждан главой  Администрации и специалистами Администрации
	Ежедневно
	Платонова Т.Н. Митрохина А.В.
Поломошнова Г.В.

Салдаева Н.А.

	12
	Проводить работу  по социальной защите населения
	в теч. года
	Платонова Т.Н.

Митрохина А.В.



	13
	Организация и проведение рейдов по профилактике правонарушений, санитарного порядка, противопожарного состояния
	Ежемесячно
	Платонова Т.Н.    Митрохина А.В. Поломошнова Г.В.

Салдаева Н.А.

	
	Проведение совещаний при главе «О работе индивидуальных программ реабилитации с несовершеннолетними и семьями, находящимися в социально- опасном положении»
	Ежемесячно
	Платонова Т.Н.

Митрохина А.В.

 Салдаева Н.А.

	14
	Организация и проведение рейдов по семьям, находящимся в социально- опасном положении, состоящим на учете в Администрации
	Ежемесячно
	Платонова Т.Н.

Митрохина А.В.

Поломошнова Г.В.

Салдаева Н.А.

Кишкин А.А.

	15
	 О правопорядке   на территории сельсовета
	в теч. года 
	Кишкин А.А.

	16
	Торговое и медицинское обслуживание
	в теч. года 
	ИП,
амбулатория

	17
	Проведение профилактической работы среди несовершеннолетних
	в  теч. года
	Салдаева Н.А.

Кишкин А.А.

	18
	Организация  вакцинации КРС, лошадей, овец частного сектора на территории Поспелихинского сельсовета


	апрель,октябрь
	Ветстанция

	
	2. ТЕКУЩИЕ МЕРОПРИЯТИЯ
	
	

	1
	Составление дополнительных расчетов на земельные участки предоставленные в аренду
	январь
	Поломошнова Г.В.

	2
	Работа с требованиями Межрайонной ИФНС России № 11 по Алтайскому краю
	январь
	Поломошнова Г.В.

	3
	Обработка документов постоянного и долговременного срока хранения за  2014 г.
	январь
	Митрохина А.В.

	4
	Передача документов постоянного срока хранения за 2013 год в районный архив
	январь
	Митрохина А.В.

	5
	Подготовка отчета о работе Администрации Поспелихинского сельсовета за 2018 год
	Январь - февраль
	Платонова Т.Н.

Митрохина А.В.



	6
	Составление отчета об исполнении бюджета Поспелихинского сельсовета за 2015 год
	январь
	Митяева Л.В.

	7
	Оформление личных дел юношей 2002 года рождения для постановки на первичный  воинский учет
	январь
	Салдаева Н.А.

	8
	 Проведение  зимней  районной  Олимпиады 
	февраль
	Платонова Т.Н.

Манн В.В.

Голиков  Г.И.

Кононов Е.Ю.

	9
	Проведение мероприятий по паводковым водам
	Февраль- апрель
	Платонова Т.Н.

Главы  КФХ

ООО «Стиль»

	10
	Составление квартального отчета по жилфонду
	февраль
	Поломошнова Г.В.

	11
	Муниципальный земельный контроль физических лиц
	Май, август
	Поломошнова Г.В.

	12
	Проведение мероприятий по  благоустройству и наведению санитарного порядка
	Апрель- май
	Платонова Т.Н..

Руководители учреждений

	13
	Организация пастьбы скота частного сектора
	Апрель- май
	Платонова Т.Н.

Митрохина А.В.

Поломошнова Г.В.

	14
	Муниципальный земельный контроль юридических лиц
	июнь
	Поломошнова Г.В.

	15
	Подготовка и проведение мероприятий к  празднованию   Дню Победы
	май
	Платонова Т.Н.
Елева Н.Д.
Поломошнова Н.В.


	16
	Благоустройство и наведение санитарного порядка в поселках
	май

октябрь 
	Постоянная комиссия по  благоустройству и санитарному  содержанию поселков (Дудка Ю.В.) 

	17
	О закупе молока

Выборы пастухов
	май
	Платонова Т.Н.

Митрохина А.В.

	18
	Отчет главы Администрации  сельсовета о работе
	март
	Платонова Т.Н.

	19
	«День защиты детей», « День независимости»
	июнь
	Платонова Т.Н.
Поломошнова Н.В.
Ковалева С.Н.

	20
	О подготовке к летней районной Олимпиаде
	Июнь - июль
	Платонова Т.Н.
Салдаева Н.А.

Руководители учреждений, организ.

	23
	Подготовка соцкультбыта к зиме
	июнь
	Платонова Т.Н.
Ковалева С.Н.
Поломошнова Н.В.

	24
	Организация занятости несовершеннолетних  в летнее время состоящих на учёте  в КДН
	июнь
	Салдаева Н.А.

	25
	Проведение подворного обхода, составление отчета по численности населения сельсовета и поголовья скота
	июль
	Митрохина А.В..

	26   
	Праздник «Иван Купала»                        
	июль
	Поломошнова Н.В.
Долгова А.В.

	27
	Проведение акции « Соберем детей в школу»
	июль
	Платонова Т.Н.
Салдаева НА.

	28
	«Праздник цветов»
	август
	Дудка Ю.В.

Поломошнова Н.В.

	29
	Итоги   акции «Соберём детей в школу»
	сентябрь
	Салдаева Н.А.

	30
	 День учителя. Поздравление
	октябрь
	Платонова Т.Н.
Поломошнова Н.В.

	31
	Месячник «Пожилых людей»
	октябрь
	Платонова Т.Н.
Елева Н.Д.

	32
	Проведение декады по наведению санитарного порядка  (уборка территории кладбища)
	октябрь
	Руководители учреждений, депутаты

	33
	Месячник посвященный «Матери»
	ноябрь
	Платонова Т.Н.
Поломошнова Н.В.


	34
	«День  Единства»
	ноябрь
	Платонова Т.Н.

Поломошнова Н.В.
Ковалева С.Н.

	35
	Муниципальный земельный контроль физических лиц
	ноябрь
	Поломошнова Г.В.

	36
	Обработка документов долговременного и постоянного срока хранения за 2015годы.
	ноябрь
	Митрохина А.В.

	37
	Работа со списками недоимщиков по земельному налогу
	ноябрь
	Поломошнова Г.В.

	38
	Работа по формированию бюджета Поспелихинского сельсовета на 2020 год
	ноябрь
	Платонова Т.Н.
Митяева Л.В.

	39
	Мероприятия  посвященные государственному празднику-  Дню  Конституции Российской Федерации
	12.12
	Поломошнова Н.В.
Ковалева С.Н.
Долгова А.В.

	40
	Составление социального паспорта на 2020 год
	декабрь
	Митрохина А.В.

	41
	Составление плана работы Администрации на 2020 год
	декабрь
	Митрохина А.В.

	42
	Новогодние праздники
	декабрь
	Платонова Т.Н.

Поломошнова Н.В.



